
Bogotá D.C., noviembre de 2024. 

Doctora 

ISABEL SEGOVIA OSPINA 

Secretaria de Educación del Distrito 

Ciudad 

REFERENCIA: ACEPTACIÓN DE NOMBRAMIENTO POR SUPERACIÓN DEL PERIODO 

DE PRUEBA Y SOLICITUD DE DECLARACIÓN DE LIBERACIÓN DE LA VACANTE 

ANTERIOR. 

Saludo cordial 

Yo,   identificado con la cédula de ciudadanía No , 

docente, docente orientador o directivo docente al servicio de la Secretaría de Educación 

del Distrito SED, manifiesto que acepto el nombramiento en el cargo de en la 

Secretaría de Educación de  y por tanto, se genere la declaración de 

liberación de la vacante anterior, esto, teniendo en cuenta los siguientes: 

HECHOS Y DERECHOS 

1. Manifiesto que tengo derechos de carrera según lo establecido en la Resolución N°

 de fecha   y me venía desempeñando como (docente/ 

docente  orientador/  directivo  docente)  en  la  Secretaría  de  Educación  de 

, en el Colegio   IE, ubicado en (municipio o localidad), 

sede  , jornada   , área de  . 

2. Participe en la Convocatoria de ingreso por Méritos de Directivos Docentes y

Docentes a nivel Nacional, Procesos de Selección No. 2150 a 2237 de 2021, 2316

y 2406 de 2022 (Directivos Docentes y Docentes), realizada por la COMISIÓN

NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL – CNSC.

3. Aprobé el concurso y fui nombrado en período de prueba en el Colegio

IED, ubicado en (municipio o Localidad)    , sede    , jornada    , área o 

cargo  .



 
4. Que cumplo con lo establecido en el numeral 5, del Artículo 2.4.1.1.22, del Decreto 

915 de 2016 de la Función Pública, que a su tenor expresa: “El educador que tenga 

derechos de carrera de conformidad con los decretos ley 2277 de 1979 o 1278 de 

2002, dentro de los dos (2) días siguientes contados a partir de que quede en firme 

la calificación del período de prueba, debe manifestar por escrito a la respectiva 

entidad territorial certificada si acepta o no continuar en el nuevo cargo”. 

 
De acuerdo con lo anterior solicito: 

 
a) Que acepto el nuevo cargo para el que concursé, (docente. docente orientador o 

directivo docente) en el Colegio   IED, ubicado en (municipio o 

Localidad)   , sede    , jornada   , área o cargo  . 

 
b) Se libere o declare la vacante del cargo que venía ostentando con derechos de 

carrera en el Colegio   IED, ubicado en (municipio o Localidad)   , 

sede    , jornada   , área o cargo  . 

 
c) Se me inscriba, sin solución de continuidad, en el escalafón docente de acuerdo con 

el nuevo cargo, grado y nivel correspondiente. 

 

 
Atentamente, 

 
 

 

Nombre 

C. C.   

Dirección:    

Celular:   

Correo electrónico:   


